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ЧТО ТАКОЕ БИБЛИОТЕКА? 

 

Библиотека — это информационное, культурное, 

образовательное учреждение, располагающее организованным 

фондом документов и представляющее их во временное 

пользование абонентам, а также осуществляющее другие 

библиотечные услуги.  

Основные функции библиотеки — информационная, 

культурная, образовательная, досуговая.  

Абонент библиотеки — это физическое или юридическое 

лицо, зарегистрированное библиотекой как ее постоянный 

пользователь.  

Библиотечная услуга — конкретный результат библиотечного 

обслуживания, удовлетворяющий определенную потребность 

пользователя библиотеки (выдачу и абонирование документов, 

предоставление информации о новых поступлениях, справки, 

выставки, консультации, массовые мероприятия и пр.).  

Документ — социальная информация, зафиксированная на 

любом материальном носителе в целях ее хранения, 

распространения и использования.  

Централизованная библиотечная система (ЦБС) — 

библиотечное объединение, представляющее собой целостное 

учреждение, функционирующее на основе общего управления, 

единого штата, фонда, организационного и технологического 

единства. Центральная библиотека — головное подразделение 

ЦБС, управляющее библиотеками-филиалами и обеспечивающее 

централизованное комплектование, обработку документов, 
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справочно-библиографическое и информационное обслуживание 

на основе единого СБА.  

Библиотека-филиал — структурное подразделение, 

работающее под руководством центральной библиотеки.  

Какими документами располагает библиотека?  

Каждая библиотека формирует, обеспечивает хранение и 

использование своего библиотечного фонда. В состав фонда, как 

правило, входят непериодические, периодические и 

продолжающиеся издания, рукописи, аудиовизуальные 

материалы и электронные документы.  

 

 

НЕПЕРИОДИЧЕСКИЕ ИЗДАНИЯ 

 

Непериодическими считаются издания, которые выходят, как 

правило, однократно. Только наиболее важные и ценные из них 

переиздаются, но заранее это не предусматривается. 

Непериодические издания различаются по форме, целевому 

назначению и составу текстов.  

Непериодические издания чаще всего имеют форму книг и 

брошюр. Книгой считается издание в обложке или переплете 

объемом более 48 страниц. Брошюра — это издание объемом 

свыше 4, но не более 48 страниц, обычно без переплета, в мягкой 

обложке.  

Довольно часто выходят многотомные издания. Они 

представляют собой единое целое и по содержанию, и по 
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оформлению. Отдельные тома обозначаются самостоятельными 

номерами, а общее их количество определяется заранее.  

Особым видом является сериальное издание, состоящее из 

ряда книг или брошюр, которые объединяются под общим 

названием по определенному признаку (например, по 

содержанию, назначению) и оформляются, как правило, 

однотипно.  

К непериодическим изданиям относятся также изоиздания, 

нотные и картографические издания и некоторые другие. 

Изоиздания представляют собой художественные изображения с 

сопроводительным текстом или без него. Репродукции, плакаты 

и другие изоиздания печатаются в форме отдельных листов или 

альбомов. Нотные содержат запись музыкальных произведений, 

а картографические — условные изображения поверхности 

Земли и других небесных тел.  

Важнейшими типами изданий произведений печати являются 

издания отдельных произведений, сборники, избранные работы, 

собрания сочинений.  

Каждая книга, брошюра и другое непериодическое издание 

имеет свой читательский адрес и выходит с определенной целью: 

либо помогает в изучении определенного вопроса, либо 

информирует о результатах научных исследований, либо излагает 

в доступной форме основы знаний и т. д. Целевое назначение — 

главный признак, определяющий особенности изданий разных, 

видов. От него зависят объем, характер изложения материала, 

структура и оформление изданий.  
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КЛАССИФИКАЦИЯ НЕПЕРИОДИЧЕСКИХ ИЗДАНИЙ 

 ПО ЦЕЛЕВОМУ НАЗНАЧЕНИЮ (ВИДЫ) 

 

В зависимости от целевого назначения непериодические 

издания подразделяются на официальные, научные, научно-

популярные, учебные, профессионально-производственные, 

справочные.  

Официальные издания. В официальных изданиях материалы 

публикуются от имени государственной или общественной 

организации. Они носят законодательный, нормативный или, 

директивный характер. Содержание таких изданий 

непосредственно связано с деятельностью организации, от 

имени которой публикуются материалы.  

Особой разновидностью официальных изданий являются 

стандарты, описания изобретений, нормативные документы, 

правила.  

Научные издания отражают ход и результаты исследований в 

различных областях науки, техники, культуры. Их выпуск является 

показателем научно-технического прогресса, главным средством 

взаимной информации ученых о проводимых исследованиях.  

Важнейшими их разновидностями являются: труды классиков 

науки; обобщающие труды по истории наук, выходящие чаще 

всего в виде многотомных изданий; сборники научных работ по 

наиболее актуальным темам и проблемам; монографии; 

материалы научных конгрессов и конференций.  
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Произведения классиков науки по всем областям знания 

печатаются в отдельных изданиях, сборниках, собраниях 

сочинений.  

Труды обобщающего характера создаются коллективами 

авторов и наиболее полно и всесторонне характеризуют 

состояние современных знаний в той или иной области.  

Монография — очень распространенная разновидность 

научных изданий. Это глубокое и всестороннее исследование 

одной темы, проблемы, жизни и деятельности определенного 

лица.  

Большое значение имеют материалы научных конгрессов, 

конференций, совещаний, на которых решаются злободневные 

вопросы теоретического и практического характера.  

Научно-популярные издания характеризуют достижения 

науки и техники, литературы и искусства в форме, доступной 

читателю-неспециалисту. Эти издания широко представлены в 

фондах библиотек. Они предназначены очень широкому кругу 

читателей, начиная с тех, кто имеет подготовку в объеме 6 — 8 

классов общеобразовательной школы ж кончая учеными, 

работающими в смежных областях.  

Научно-популярные издания выходят большими тиражами, 

разнообразны по содержанию и назначению. Наиболее 

распространенными в библиотеках являются издания, 

посвященные достижениям, основам и истории наук; 

предназначенные в помощь научно-техническому и 

художественному творчеству; биографические издания. Особую 

группу изданий составляют воспоминания (мемуары) и дневники.  
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Учебные издания содержат сведения из какой-либо области 

науки и техники, изложенные в определенной системе. К 

учебным изданиям относятся учебные программы, учебники, 

учебные пособия, учебно-методические пособия, хрестоматии, 

наглядные пособия.  

Учебная программа является основой изучения любого 

предмета, она определяет объем, порядок изучения и 

преподавания соответствующей дисциплины. Учебник создается 

на основе программы и излагает в строгом соответствии с ней ту 

или иную дисциплину в определенной системе. Учебные 

пособия, в отличие от учебников, содержат сведения по 

отдельным разделам и темам программы. Они могут частично 

заменить учебники, а в некоторых случаях дополняют их. Учебно-

методические пособия издаются в основном для студентов, 

обучающихся на заочных и вечерних отделениях вузов. Они 

содержат советы, рекомендации, указания по изучению тем и 

вопросов по отдельным предметам. Хрестоматии представляют 

собой сборники текстов и отрывков произведений, знание 

которых необходимо при изучении той или иной дисциплины. 

Наглядные пособия имеют разнообразную форму (плакаты, 

таблицы, чертежи, схемы, фотографии и пр.) и преследуют цель 

облегчить усвоение соответствующей темы программы.  

Профессионально-производственные издания оказывают 

непосредственную помощь в производственной и практической 

деятельности людей. В отличие от научных изданий они имеют 

разный читательский адрес. Издания для специалистов высшего 

и среднего звена (агрономов, инженеров, техников и др.) 
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называются научно-производственными. Массово-произ-

водственные издания выпускаются для рабочих различных 

профессий и специальностей, которые являются ведущими в той 

или иной отрасли промышленности, сельского хозяйства.  

Справочные издания содержат сведения (справки) по 

различным областям науки, техники, культуры, располагающиеся 

в том порядке, который позволяет их быстро найти. Важнейшими 

разновидностями справочных изданий являются энциклопедии и 

энциклопедические словари, словари, справочники, календари, 

путеводители.  

Энциклопедии и энциклопедические словари. 

Энциклопедиями называют справочные издания, которые 

содержат наиболее существенную информацию (подробную или 

краткую) по всем или отдельным отраслям знания и 

практической деятельности. («Энциклопедия» — греческое 

слово, означающее «систематизированный свод знаний».) По 

содержанию они могут быть универсальными и отраслевыми, по 

структуре — алфавитными, систематическими, тематическими. 

Энциклопедии различны по объему: от одного до нескольких 

десятков атомов.  

Отраслевые энциклопедии отличаются от универсальных не 

только содержанием, но и более конкретным читательским 

адресом. В большинстве своем они рассчитаны на специалистов 

и научных работников той или иной области знания.  

Энциклопедические словари также бывают универсальными 

и отраслевыми. Они содержит одновременно определения слов 
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и терминов по всем областям науки, кратко характеризуют суть 

многих фактов и событий.  

Универсальные энциклопедии — не просто сборники статей и 

справок, а стройная, глубоко продуманная их система. Статьи в 

энциклопедиях имеют разный объем и характер. Наиболее 

обширными являются статьи-обзоры, охватывающие большие, 

сложные темы. Есть статьи-справки, содержащие определенную 

информацию, о каком-нибудь предмете: его теории истории, 

современном состоянии. В кратких статьях-толкованиях дается 

лишь определение слова, иногда разъясняется его 

происхождение. Каждая статья начинается с определения того 

термина (понятия), который составляет ее название.  

Словари содержат перечни слов или словосочетаний, 

терминов, имен с соответствующими характеристиками. Широкое 

распространение получили толковые, терминологические, 

лингвистические, биографические словари.  

Толковые словари разъясняют смысл слов и словосочетаний. 

Их цель — помочь в понимании содержания и в правильном 

применении слов в устной и письменной речи.  

Терминологические словари служат для разъяснения 

терминов, понятий, относящихся к какой-либо отрасли знания в 

целом или к определенной ее области.  

Биографические словари включают сведения о жизни, трудах 

общественных и политических деятелей, ученых, изобретателей, 

представителей искусства.  

Материалы в словарях располагаются в алфавитном порядке.  
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Справочники содержат обширные цифровые данные, 

большой фактический материал. Они различаются по целевому и 

читательскому назначению и содержанию. Справочники 

создаются по многим темам и вопросам политики, экономики, 

естествознания, техники, культуры.  

Справочники профессионально-производственного характера 

издаются для специалистов и рабочих различных профессий, 

занятых во всех отраслях народного хозяйства, культуры. В них 

сведения приводятся в системе, связанной с их назначением.  

Справочники непроизводственного характера адресованы 

очень многим читателям, которых интересуют разнообразные 

сведения из определенной области знания или практической 

деятельности.  

К справочникам можно отнести сборники крылатых слов, 

афоризмов, изречений, литературных цитат. К ним относятся 

также календари, каталоги личных библиотек и произведений 

искусства, путеводители.  

 

КЛАССИФИКАЦИЯ ПЕРИОДИЧЕСКИХ 

 И ПРОДОЛЖАЮЩИХСЯ ИЗДАНИЙ 

 

Отличительная черта периодических изданий — регулярность 

их выхода в свет. («Периодика» — греческое слово, означающее 

«вновь наступающий», «возвращающийся»). Разновидностями 

периодики являются газеты, журналы, некоторые сборники, 

бюллетени.  
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Газеты. Большинство газет выходит каждый день, но есть и 

еженедельники. Газеты бывают центральными и региональными 

(республиканскими, краевыми, областными, городскими, 

районными). По своему содержанию газеты делятся на 

универсальные, отраслевые, специализированные («Сельская 

жизнь»).  

Журналы выходят по всем отраслям знаний. В отличие от 

газет журналы подразделяются на научные, профессионально-

производственные, научно-популярные, литературно-худо-

жественные.  

Научные журналы являются источниками новейшей 

информации о ходе, методах и результатах научных 

исследований в разных областях науки и техники. Как правило, 

такие журналы поступают в научные библиотеки.  

Профессионально-производственные журналы в отличие от 

научных издаются для разных групп читателей. Для 

специалистов-практиков выходят научно-производственные 

журналы по всем отраслям знания.  

Научно-популярные журналы играют важную роль в 

пропаганде научных знаний среди широких кругов читателей с 

разными интересами и подготовкой («Наука и жизнь», «Вокруг 

света»).  

Литературно-художественные журналы составляют особую 

разновидность. Они знакомят читателей с новыми 

произведениями российских и зарубежных писателей, 

критическими статьями и рецензиями, с публицистическими 

материалами. Поэтому литературно-художественные журналы 
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являются одновременно и общественно-политическими 

журналами.  

Периодические сборники содержат статьи по одной узкой 

области, тексты докладов и сообщений на научных 

конференциях. В течение года выходит определенное число 

номеров, установленное заранее. Все выпуски имеют одинаковое 

название и оформление. Целый ряд периодических сборников 

носит научный характер.  

Бюллетени являются, как правило, официальными 

изданиями, информирующими о приказах, распоряжениях, 

постановлениях, которыми обязаны руководствоваться 

учреждения и организации, непосредственно подчиненные 

данному министерству или ведомству.  

Продолжающиеся издания служат важными источниками 

научной информации по узкоспециальным вопросам. В них 

печатаются доклады, сообщения, статьи и другие материалы, 

которые характеризуют основные научно-исследовательской 

работы различных организаций и учреждений. Продолжающиеся 

издания выходят по мере накопления материалов без 

определенной заранее периодичности под заголовками типа 

«Труды», «Вестник», «Ученые записки». Каждый выпуск имеет 

свой порядковый номер.  

 

ДОМАШНЕЕ  ЗАДАНИЕ 

Определите, какие виды непериодических и периодических 

изданий входят в состав фонда вашей библиотеки. 

Результаты запишите в тетрадь.  
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______________________________________________________________ 
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